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Stosowanie zasady konkurencyjnosci (dla zamdéwien o wartosci powyzej 50 tys. zt netto)

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosci

Informacje na temat zasady konkurencyjnosci znajdziesz w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci
2014-2020 ,Zamowienia udzielane w ramach projektéw”

Pamietaj: pytania majg jedynie pomocniczy charakter — nie odnoszg sie do wszystkich wymogow jakie stawiajg przed tobg

wytyczne, mozna je wykorzystywac¢ w dowolnej kolejnosci.

o tozsamos¢ czasowa: realizacja zamdwien w okresie
realizacji projektu
o tozsamos¢ podmiotowa: catosC zamowienia moze

zrealizowac¢ jeden wykonawca.

Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a
Czy zidentyfikowate$ przedmiot zamowienia w oparciu o wniosek o
dofinasowanie?
Pamietaj, zwrd¢ uwage na nastepujgce kwestie
e tozsamosc¢ przedmiotowa: ustugi, dostawy oraz roboty rozdz.1
1 budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie cz. ’
s. 14-20
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/

Rzeczpospolita

Fundusze
Europejskie
Infrastruktura i Srodowisko

Unia Europejska
Fundusz Spéjnosd

- Polska
Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a
Upewnij sie, czy na pewno masz do czynienia z jednym
zamowieniem, czy tez z odrebnymi zamowieniami.
rozdz.1,
. — cz. |l
ra rd t? k)
2 Czy dokonate$ szacowania zamowienia” 0. 2b — str.
14
Czy szacowanie zamowienia zostato wtasciwie udokumentowane? |rozdz.1,
- , . lcz. |l
3 (notatka przed wyborem wiasciwego trybu sporzgdzona nie wczesniej 0. 2f — sr.
niz 3 miesigce przed wszczeciem postepowania) 21
Czy zamdéwienie jest udzielane w czesciach?
. ] ) . o rozdz.1,
4 |Jesli tak, sprawdz czy dokonates szacowania dla wartosci catego|cz. I,
zamowienia. p.3—str. 22
o , . rozdz.1,
5 Czy zamdwienie dotyczy personelu projektu/ wyboru wykonawcow? o7 I
p. 4 —str. 23
Jesli zamdwienie dotyczy personelu projektu/ wyboru wykonawcow to
5 czy pamietasz o tym, zeby ich wybra¢ w sposéb konkurencyjny? rozdz.1, i
cz. :
Wyjatek: osoby realizujgce zadania na podstawie umowy o prace. p.4—str. 23
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Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a

Czy przygotowates zapytanie ofertowe, a nastepnie upublicznites je w

Bazie konkurencyjnosci opisujgc elementy wskazane w punktach 7a-

7i?

Pamietaj: obowigzkowe pola w Bazie konkurencyjnosci, bez

I ) . . - oo . rozdz.2,

7 wypetnienia ktérych nie zapiszesz ani nie opublikujesz ogtoszenia, 0.2 E — str.
to: opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, termin 39
sktadania ofert oraz termin realizacji umowy (harmonogram).

Obowigzek wypetnienia innych pdl wynika¢ bedzie ze specyfiki
zamowienia oraz z przyjetych przez ciebie zatozen.
Opis przedmiotu zamowienia
Pamietaj, aby opis byt jednoznaczny, wyczerpujacy i uwzgledniat
wszystkie Twoje wymagania.

. Pamietaj, aby opis przedmiotu zamoéwienia nie odnosit sie do rozzdi.\Z,

a : — str.

okreslonego wyrobu, zrédta, znakoéw towarowych, patentow lub 25-28

specyficznego pochodzenia, chyba Zze takie odniesienie jest
uzasadnione przedmiotem zamdwienia i dopuszczono rozwigzania

rownowazne.
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Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a
Warunki udziatu w postepowaniu
Pamietaj: nie musisz tego robic, to nie jest obowigzek.
Jesli chcesz okresli¢ warunki udziatu w postepowaniu to przemysl, czy
bedg one proporcjonalne do przedmiotu zamowienia. rozdz.2,
7b o _ _ o _|p- 2B —str.
Czesto pojawiajgcy sig¢ btgd: warunki przewyzszajg wymagania|»g.30
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.
Pamietaj: musisz okresli¢, w jaki sposob dokonasz oceny spetnienia
okreslonych przez Ciebie warunkéw udziatu w postepowaniu.
Kryteria oceny ofert
Pamietaj: kryteria oceny ofert zawsze muszg byc zdefiniowane.
Pamietaj: nie mozesz ustali¢ kryteriow, ktére dotyczg wiasciwosci
wykonawcy. Wyjatki: zamdwienia spoteczne lub niepriorytetowe lub|rozdz.2,
7cC . . - , . e p. 2 B — str.
Instytucja Zarzadzajgca okreslita inne rodzaje zamowien, w 30-33

odniesieniu do ktorych mozliwe jest stosowanie kryteridw

odnoszgcych sie do wiasciwosci wykonawcy.

Sprawdz czy Twoje kryteria oceny ofert sg mierzalne.
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a
Uwaga: cena moze by¢ jedynym kryterium oceny.
Wagi punktowe lub procentowe do poszczegdlnych kryteriow oceny
7d | ofert
Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
7€ |oceny ofert
Termin sktadania ofert
Pamietaj: minimalne terminy zalezg od typu zamowienia i jego
szacunkowej wartosci:
e dostawy i ustugi: 7 dni rozdz.2,
75 e roboty budowlane, zaméwienia sektorowe ponizej progéw 232 F — str.

unijnych: 14 dni

Dostawy i ustugi o szacunkowej wartosci rownej lub przekraczajgcej
209 tys. euro, roboty budowlane o szacunkowej wartosci rownej lub

przekraczajgcej 5 225 tys. euro: 30 dni
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Lp.

Pytanie

Podrecznik
beneficjent
a

Tak

Nie

ND

Uwagi

Pamietaj: bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego a konczy wraz z uptywem

ostatniego dnia.

79

Termin realizacji umowy

7h

Informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych (o

ile zakaz taki nie zostat wytaczony)

Patrz: Wytyczne w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow — rozdz.6.5.2

7i

Dodatkowe, nieobowigzkowe, elementy, takie jak:

e okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy

e informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych

¢ informacje o ofertach wariantowych

e informacje o planowanych zamowieniach ,uzupetniajgcych”

¢ informacje o planowanych negocjacjach

Czy upewnites sie, ze twoje ogtoszenie zostato upublicznione?

Uwaga: samo wybranie w Bazie konkurencyjnosci opcji ,Zapisz” nie

spowoduje upublicznienie ogtoszenia. W tym celu nalezy wybrac¢ opcje
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https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/42886/Wytyczne_w_zakresie_kwalifikowalnosci_19.pdf

Rzeczpospolita
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Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a
,Publikuj’. Bieg terminu ogtoszenia liczony jest od publikacji
ogtoszenia.
Czy dokonates$ wyboru najkorzystniejszej oferty?
Jest to Twoj obowigzek.
rozdz.2,

9 |Pamietaj: nie ma wymogu zwigzanego z liczbg ztozonych ofert. Jesli|p. 2 G — str.
wptyneta 1 oferta i jest zgodna z Twoimi wymaganiami, mozesz 44
zawrze¢ umowe z wykonawca.

Czy upublicznites informacje o wyniku postepowania w Bazie
10 konkurencyjnos$ci?
Czy sporzadzite$ protokot z postepowania? r0zdz.2
11. e . p. 2 M — str.
Pamietaj: ma on zawsze forme pisemna. 47
Czy zgromadzites i przechowujesz wszystkie zebrane i otrzymane w
ramach procedury dokumenty? rozdz.2,

12 ) o . ) p. 2 M — str.

Przyktad: notatka z szacowania zamowienia, informacje 0|47

ewentualnych zmianach w prowadzonym postepowaniu, pytania dot.
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Podrecznik
Lp. Pytanie beneficjent | Tak Nie ND Uwagi
a
zapytan ofertowych oraz Twoje odpowiedzi na nie, ztozone oferty,
protokot z postepowania etc.
Czy umowa zawarta z wykonawcg odzwierciedla warunki ogtoszenia
0 zamowieniu?
Pamietaj: jesli umowa z wykonawca lub realizacja zamdwienia bedzie
13

znaczgco odbiegata od zapisow umowy o dofinasowanie, a takze
samego ogtoszenia o zamowieniu, moze to skutkowac natozeniem

korekty finansowe.
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